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QUY CHE S1J' DVNG  CON DAU 

CUA CONG TY TNHH TIX VAN PU HQC NEW WORLD 

- Can cii' nghj djnh Sd 99/2016/NDC!P  ngày 01/07/2016 cáu ChInh phi v quán l3 

và sic dyng con dâ'u, 

- Can cz' nghj djnh so' 56/2023/ND-CF ngày 24/07/2023 cáu CI'zInh phü tha do2i, b 

sung mt sd diu cáu Nghj djnh 96/2016/ND-CF ngày 01/07/2016 quy djnh diê'u 

kin ye' an ninh, trt 4i' ã'O'i vài mç5t sd ngành, nghê' dàu tu kinh doanh có diê'u 

kiçn, Nghj djnh s 99/2016/ND-CF ngày 01/07/2016 ye' quán lj và th dyng con 

dá'u; 

- Can c vào quy chê' hogt d5ng cia COng ty TNHH Tu' Vâ'n Du HQc New World. 

Diêu 1: Myc dIch và phqm vi sü' dung con dâu: 

- Con dâu cüa Cong ty TN}1iH Tu Vn Du Hçc New World duçvc sü ding d thg 

hin tInh pháp 19 cüa các tài 1iu, van bàn chInh thü'c do Cong ty TNHH Tu 

Vn Du H9c New World phát hành. 

- Con du có giá trj pháp 19 khi dixçvc sfr ding trong phm vi cong vic cüa 

Cong ty, bao gm các quyt djnh, thông báo, giy to' pháp 19 hành chInh có lien 

quandnhotdngcüaCôngty. 

Diéu 2: Quán lj con dâu 

- Con du Cong ty TNHH Tu Vn Du Hçc New World thrcrc lixu trü' t?i  PhOng 

Hành chInh - nhân six. 

Ba Nguyn Thi Cam Tiên - Giám d6c cong ty có trách nhim quail 19 và sfr 

diing con dau. 

- Con dâu phâi dixçrc lixu gitr trong mt tü khoá có sr bâo mt cao, chi nhu'ng 

ngixO'i có trách nhim m&i du'çrc phép sü' diing. 

Diéu 3: Quy trInh sü dyng con dâ'u 
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- Moi van ban, tài 1iu cn con dâu phãi dixçc ngu'ô'i có thm quyn (Giám d6c 

Cong ty) duyt trix&c khi dóng. 

- Các tài 1iu cn dóng dâu phái có sii chugn hl day dü v ni dung, k9' ten cüa 

ngu&i có thâm quyn và dixçc kim tra tInh hçp pháp. 

Con dâu chi duc dóng vào tài 1iu khi các thu tiic cn thit dã hoàn tat. 

- Khi sfr diing con dau, ngui thirc hin phãi ghi rO ten tài 1iu, ngày sir dicing, 19' 

do sfr ding con dâu vào s6 quãn 19' con dau. 

Diéu 4: Sü' dyng con dâu ngoàigi& hành chánh 

- Trumg hçp cn si:r diing con d.0 ngoài gRi hânh chánh, ngithi si:r diing con du 

phái thông báo cho nguôi quãn 19' con dtu và phái có sir phé duyt cüa Giám dc 

Cong ty. 

Vic s1r ding con dâu ngoài giô' hành chánh sê duçvc ghi chép dy dü trong s6 

theo dOi sü diing con dâu. 

Dièu 5: Trách nhiêm cüa các bô phân và cá nhân 

- Các b phin có trách nhim lien quan dn con dau phái bâo dam vic s1r dicing 

con dau dung mic dich, dUng thu tic quy djnh trong quy chg nay. 

Các cá nhân dixçrc phép sfr diing con dâu có trách nhim báo quán và sü dicing 

con dâu môt cách can than, tránh d con dâu hi mat mat, hu' hong. 

- Khi phát hin mat mat, hu' hông con dâu, các cá nhân có trách nhiêm báo cáo 

ngày cho ngu'ô'i quán 19' con dâu và Giám d6c Cong ty d xfr 19' kp thô'i. 

Diêu 6: Xü' lj vi phqm: M9i hành vi vi phm Quy ch sU' diing con dâu së bj xU' 19' 
nghiêm theo các quy djnh cUa Cong ty, can cir vào mU'c d vi phm. 

- Trong qua trInh thrc hin, nu có vn d phát sinh, các b phn lien quan phâi báo 

cáo Hti dng Quãn trj d có bin pháp diu chinh kjp thñ. 

No'i nhân: 

- Các PhOng, Ban; 

- LxuVP. 
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