~ CONG TY TNHH TU VAN DU HQC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

NEW WORLD Doc lap- Ty Do- Hanh Phic
TP. HCM, ngay 06 thdang 03 nam 2017

QUY CHE SU DUNG CON DAU
CUA CONG TY TNHH TU VAN DU HQC NEW WORLD

Cdn cir nghi dinh sé 99/2016/NP-CP ngay 01/07/2016 cdu Chinh phii vé quan Iy
va st dung con ddu;

Can cik nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24/07/2023 cdu Chinh phii siva doi, bo
sung mot s6 diéu cau Nghi dinh 96/2016/NP-CP ngay 01/07/2016 quy dinh diéu
kién vé &n ninh, trdt tw doi véi mét sé nganh, nghé dau tw kinh doanh cé diéu
kién, Nghi dinh sé 99/2016/NP-CP ngay 01/07/2016 vé qudn Iy va six dung con
dau,

Cén cik vao quy ché hoat déng ciia Céng ty TNHH Tuw Vin Du Hoc New World,

Diéu 1: Muc dich va pham vi str dung con ddu:

Con d4u cia Coéng ty TNHH Tu Véan Du Hoc New World dwoc st dung dé thé
hién tinh phép ly cla cac tai liéu, van ban chinh thirc do Céng ty TNHH Tu
Vén Du Hoc New World phat hanh.

Con dau c6 gia tri phap ly khi dwoc st dung trong pham vi cong viéc cda
Cong ty, bao gobm cac quyét dinh, thong béo, gidy to phap ly hanh chinh cé lién

quan dén hoat déng ctia Cong ty.

Diéu 2: Qudn ly con ddu

Con d4u Céng ty TNHH Tu Véan Du Hoc New World dwoc lwu trit tai Phong
Hanh chinh - nhan sw.

Ba Nguyén Thi CAm Tién - Gidm d6c cong ty c6 trach nhiém quan ly va st
dung con dau .

Con dau phai dwegc lvu gitt trong mot ti khod cé sy bao mat cao, chi nhitng

nguoi c6 trach nhiém méi dwoc phép st dung.

Diéu 3: Quy trinh st¥ dung con ddu



Moi van ban, tai liéu can con diu phai dwoc nguwdi cé6 thdm quyén (Giam doc
Cong ty) duyét trudc khi dong.

Céc tai liéu can dong diu phai c6 sy chuin bi day da vé ndi dung, ky tén cua
ngudi cé thdm quyén va dwgc kiém tra tinh hop phéap.

Con dau chi dwgc dong vao tai liéu khi cac thad tuc cin thiét da hoan tat.

Khi st dung con diu, ngwoi thwe hién phai ghi r6 tén tai liéu, ngay s dung, 1y

do st dung con diu vao s6 quan ly con diu.

Diéu 4: Sir dung con ddu ngoai gio' hanh chdanh

Trudong hop can st dung con déu ngoai gid hanh chanh, ngudi st dung con déu
phai thong béo cho ngudi quan 1y con ddu va phai c6 sy phé duyét ciia Giam dbe
Cong ty.

Viéc st dung con diu ngoai gi¢r hanh chénh sé dwec ghi chép day dua trong so

theo ddi st dung con diu.

Diéu 5: Trdch nhiém citia cdc bé phdn va cd nhdn

Cac bd phin c6 trach nhiém lién quan dén con dau phai bdo ddm viéc st dung
con dau ding muc dich, ding thid tuc quy dinh trong quy ché nay.
C4c ca nhin dwgc phép st dung con diu cé trach nhiém bdo quan va s dung
con ddu mot cach cin than, tranh dé con diu bi mit mat, hw héng.
Khi phat hién mat méat, hw hdng con dau, cac ca nhan c6 trach nhiém béo céo

ngay cho ngwdi quan ly con diu va Gidm d6éc Cong ty dé x 1y kip thoi.

Diéu 6: Xir¥ Iy vi pham: Moi hanh vi vi pham Quy ché st dung con diu sé bi xtr ly

nghiém theo cac quy dinh cta Cong ty, can ctt vao mirc do vi pham.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, cac bd phan lién quan phai béao

c4do Hoi dong Quan tri dé c6 bién phép diéu chinh kip thoi.
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